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Unser Ursprung ist im Schweizer Gestein. Vom umweltschonenden Gipsabbau in den eige-
nen Steinbrüchen bis zur Herstellung in den fünf nationalen Produktionswerken entstehen 
über 540 hochqualitative und ökologische Produkte für den Bau. Dabei setzen wir auf 
höchste Qualität und individuelle Beratung vor Ort. Dadurch sind wir als Produzent und Voll-
sortimentsanbieter führend im Baustoffmarkt. 
 
Ab sofort oder nach Vereinbarung suchen wir einen 
 

Sachbearbeiter Rechnungswesen 100% (m/w) 
 
 
Ihre Aufgaben 

In Ihrem Tätigkeitgebiet sind Sie verantwortlich für die Bearbeitung von Kreditorenrechnun-
gen und dessen Workflow und die selbstständige Vervollständigung von Belegen in SAP 
(MM- und FI-Belege). Sie unterstützen auch die Debitorenbuchhaltung z.B. bei der Verbu-
chung von Kunden-Bankzahlungen und übernehmen Stellvertretungen innerhalb des Teams 
Finanzen. Weiter gehört auch die Mitarbeit bei allgemeinen administrativen Aufgaben inner-
halb der Finanzabteilung, die Mitarbeit bei Projekten (Optimierungen mit SAP) und die konti-
nuierlichen Optimierung der Arbeitsabläufe zu Ihren Aufgaben.  
 
Ihr Anforderungsprofil 

Sie verfügen über eine kaufmännische Grundausbildung, mehrjährige Berufserfahrung in 
der Finanzbuchhaltung der Nebenbücher (Kreditoren, Debitoren) idealerweise auch im 
Hauptbuch. Die Weiterbildung zum Sachbearbeiter/in Rechnungswesen oder fundierte be-
rufliche Erfahrung im Aufgabengebiet sind weitere wichtige Voraussetzungen. Gute Kennt-
nisse des SAP R/3 (Debitoren, Kreditoren) sind zentral für Ihre tägliche Arbeit. IT-Affinität 
und sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere ein versierter Umgang mit MS-Excel er-
leichtern Ihnen das Tagesgeschäft. Sie zeichnen sich durch ein hohes Qualitätsbewusst-
sein, selbstständige, zuverlässige, exakte und lösungsorientierte Arbeitsweise aus. Wir wün-
schen uns eine teamfähige, vertrauenswürdige, dienstleistungsorientierte und belastbare 
Person. Ihre Muttersprache ist Deutsch, weitere Pluspunkte sind Sprachkenntnisse in Fran-
zösisch. 
 
Wir bieten Ihnen 

Wir bieten Ihnen einen abwechslungsreichen und modernen Arbeitsplatz. Fortschrittliche An-
stellungsbedingungen und eine sorgfältige Einführung sind für uns selbstverständlich. Es er-
wartet Sie ein offenes und motiviertes Team mit einem familiären Arbeitsklima.   
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Frau Stefanie Dällenbach, Leitung Human Rescources Schweiz, freut sich auf Ihre Bewer-
bung via Ostendis 

https://link.ostendis.com/cvdropper/4ab3e8961cf7421d8adcb28fc061cf6c/DE

